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Uvod

Manual pre informovanie a publicitu je uréeny prijimatelom, ktori ziskali nenavratny
finanény prispevok z Eurdpskeho socialneho fondu (ESF) a Sstatneho rozpoctu na
realizaciu dopytovo-orientovanych projektov a narodnych projektov v ramci Operacného
programu Zamestnanost a socidlna inklGzia (OP ZaSI). Sluzi ako $pecifikacia zdvéaznych
postupov pre prijimatelov v obdobi rokov 2007 - 2015 pocas platnosti a ucinnosti zmluvy
o poskytnuti nenavratného financ¢ného prispevku (NFP). Usmerfiuje prijimatelov pri
spifnani poziadaviek Eurdpskej unie (EU) v oblasti informovanosti a publicity a taktieZ pri
spravnom pouzivani loga ESF s odkazom na Eurdpsku uniu (dalej iba ,loga ESF") a loga
opera¢ného programu Zamestnanost a socialna inklizia (dalej iba ,loga OP ZaSI").

Eurépsky socidlny fond vyuziva finanéné prostriedky EU. V zmysle Nariadenia Rady (ES)
¢. 1083/2006 z 11. jula 2006, dalej len znenia nariadenie Rady ¢. 284/2009 zo 4. aprila
2009, ktorym sa meni nariadenie (ES) ¢. 1083/2006, Nariadenia Komisie (ES)
¢. 1828/2006 z 8. decembra 2006, dalej len znenia nariadenie Eurdpskej komisie (ES) ¢.
846/2009 z 1. septembra 2009, ktorym sa meni nariadenie (ES) ¢. 1828/2006
a v zmysle platného Systému riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 je jednou z podmienok poskytnutia nenavratného
finanéného prispevku z ESF spolupraca prijimatelov pri zabezpecovani informovanosti
a publicity o Eurépskom socidlnom fonde, predovsetkym vsak o vysledkoch a prinosoch
tejto pomoci. Prijimatel tym spolupracuje pri vymene skulsenosti a Sireni osvedcenych
postupov a zaroveri informuje, Ze realizacia aktivit bola umoZnend vdaka podpore EU.
V pripade, ze poziadavky v tejto oblasti nebudi splnené, mdze dojst zo strany Riadiaceho
organu k odstupeniu od zmluvy o poskytnuti NFP a k odobratiu poskytnutych financnych
prostriedkov.

Na zaklade podpisu zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel’ poCas platnosti a ucinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP povinny dodrziavat podmienky pre informovanie a publicitu v
stlade s platnym Manudlom pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v rdmci ESF
(2007 - 2013) Opera¢ného programu Zamestnanost a socidlna inklazia.

Poziadavky na prijimatel'ov pri zabezpecovani informovanosti
opomoci z ESF, pri vymene skilsenosti a Sireni osvedcenych
postupov

Prijimatelia sU povinni informovat Ulastnikov projektu a verejnost o tom, Ze aktivity,
ktoré realizuju, sa uskuto¢fiuju vdaka pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom
poskytnutym z Eurdpskeho socidlneho fondu. Prostrednictvom informacnych aktivit su
povinni v ¢o najva¢sej moznej miere prispiet k vymene sklsenosti a Sireniu osvedcéenych
postupov, pricom neustale zdérazfiuju spoluticast EU.

Finan¢nd spolutéast EU, konkrétne ESF, musi myt zddéraznend v priebehu celej doby
realizacie projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit ako aj po jeho
ukonceni, a to pre vsSetkych zainteresovanych - od cielovych skupin az po Siroku
verejnost (pri prezentacii projektu napr. v médiach, na internete a vo vyroc¢nych
spravach, pocas konferencii, seminarov a pod.).

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie informovanosti o pomoci z ESF
pri vymene skusenosti a Sireni osvedcenych postupov, ako aj ich vecné a organizacné
zabezpecdenie, zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel véak musi spifiat minimalne
poZiadavky v oblasti informovania a publicity (prvky/informacie) na zabezpecenie
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zviditelnenia spoluti¢asti EU. Konkrétne komunika¢né néstroje uvadza ziadatel v Ziadosti
o nenavratny financny prispevok.

Prijimatel musi spifiat_ minimélne nasledovné poziadavky:

- zabezpedit informovanost véetkych ucastnikov aktivit projektu o tom, ze projekt je
spolufinancovany z ESF na zaklade Operac¢ného programu Zamestnanost
a socialna inklazia;

- pre verejnost vydat jasnU spravu o tom, Ze projekt bol podporeny na zdklade
Opera¢ného programu Zamestnanost a socidlna inkltzia spolufinancovaného
z Eurdpskeho socialneho fondu;

zabezpedit, aby kazdy dokument, vratane prezenénej listiny a certifikdtu o
absolvovani aktivity a inych dokumentov tykajucich sa projektu, obsahoval logo
ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP ZaSI a vyhlasenie o tom, ze Operacny
program Zamestnanost a socidlna inklUzia, na zdaklade ktorého sa projekt
realizuje, je spolufinancovany z Eurdpskeho socialneho fondu;

- najneskdr do 1 mesiaca odo dria zaclatia realizicie projektu zaslat vyplneny
Formular prikladov dobrej praxe ESF 2 (vid. priloha & 1) zverejneny na
webovej stranke www.esf.gov.sk na RO na mailovu adresu
esf@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na prislusSné SORO na mailovu adresu
info@sia.gov.sk alebo fsr@fsr.gov.sk ;

- najneskdr do 1 mesiaca pred ukonéenim realizacie projektu zaslat vyplneny
Formular prikladov dobrej praxe ESF ” (vid. priloha & 2) zverejneny na
webovej stranke www.esf.gov.sk spolu s fotodokumentaciou (minimalne 3
fotografie najviac vystihujuce zamer projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku
ako aj z konca realizacie aktivit projektu obsahujlce popis) na RO na mailovu
adresu esf@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na prislusné SORO na mailova
adresu info@sia.gov.sk alebo fsr@fsr.gov.sk .

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel sicasne vyjadruje suhlas so zaclenenim do
Zoznamu prijimatel'ov pre (cely informovania a publicity. Prijimatel zaroven suhlasi so
zverejnenim nasledovnych informacii v zozname prijimatelov: nazov prijimatela; nazov
projektu; vyska poskytnutého nenavratného finan¢ného prispevku. Prijimatel suhlasi so
zverejnenim a Sirenim uvedenych uUdajov tiez inymi spdsobmi, ato na =zaklade
rozhodnutia poskytovatela. Prijatim financnych prostriedkov prijimatel si¢asne vyjadruje
sthlas so zverejnenim akychkolvek Udajov o projekte podporenom z ESF v ramci OP
ZaSI pri dodrzani ustanoveni zakona o ochrane osobnych uUdajov v zneni neskorSich
predpisov. V pripade oslovenia zo strany RO/SORO je prijimatel povinny poskytovat
sucinnost pri ziskavani informacii o realizacii projektu ako napr. fotografie, audiovizualne
zdaznamy z miesta realizacie projektu, ciele a stru¢ny opis projektu, vysledky pocas
realizacie projektu, podklady o realizacii projektu a pod. na ucely informovanosti
a publicity ako aj napriklad pri zabezpecovani spoluprace s Gcastnikmi projektu za ciefom
vymeny skulsenosti a Sirenim osvedenych postupov v médiach v réamci SR ako aj v
ramci EU.

Informacné opatrenia a komunikacné nastroje:

A: Oznacenie objektov, priestorov budovy a skoliacich miestnosti,
v ktorych sa uskutoc¢nuju aktivity projektu

Priestory budovy a Skoliace miestnosti, v ktorych sa uskutoCnuju aktivity projektu, sa
oznacuju formou:
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a) umiestnenia informacnej tabule (plagatu) (vo formate minimalne A4) na dobre
viditelnom mieste realizacie aktivit projektu, ktoré je pristupné Sirokej verejnosti
alebo v pripade vzdeldvacich aktivit na mieste ich samotnej realizacie (napr.
v Skoliacom stredisku, Skoliacej miestnosti, kancelarie os6b podielajucich sa na
projekte, na novopostavenych Ci zrekonstruovanych objektoch, v institucii, budove,
v objekte slGziacom na podnikanie, atd.);

Informacna tabula (plagat) musi obsahovat:

1a) nazov a typ projektu (napr. dopytovo-orientovany projekt, narodny projekt), trvanie
projektu,

2a) logo ESF s odkazom na Eurdpsku uUniu a logo OP ZaSI, podla vyziev aj logo
prislusného SORO (Technické charakteristiky — vid’. kapitola ¢.3 tohto manualu),

3a) informaciu o tom, ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho operacného
programu spolufinancovaného z ESF, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa
realizuje vd’aka podpore z Eurépskeho socialneho fondu v ramci Operacného
programu Zamestnanost a socidlna inklizia",

4a) odkaz na riadiaci organ (RO) pre OP ZaSI zodpovedny za realizaciu prislusného balika
pomoci a odkaz ESF napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk; podla
vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom
(SORO), napr. formou odkazu na jeho webovlu stranku www.sia.gov.sk alebo
www.fsr.gov.sk,

5a) slogan: ,Priestor na vasu prileZitost." Pripadne aj niektory z podsloganov
uvedenych v Dizajn manuadli k OP ZaSI pristupnom na webovej stranke
www.esf.gov.sk.

Udaje uvedené v bodoch 1a) az 5a) musia zaberat minimdlne 25% plochy informacnej
tabule (plagatu). Zvy$na plochu informaénej tabule (plagatu) odporiéame vyplnit
vhodnym vizualom, napr. fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

b) viditelnym umiestnenim loga ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu v priestoroch
budovy a v Skoliacich miestnostiach (min. vo velkosti A5);

c) v pripade, ak projekt slizi na financovanie infrastruktury alebo stavebnych cinnosti
a celkova vyska nenavratného finanéného prispevku na projekt presahuje 500 000
EUR, prijimatel:

- od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a pocas celej doby realizacie aktivit
projektu zabezpeci vyvesenie velkoplosnej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizacie aktivit projektu. Povinnostou prijimatela je umiestnit velkoplosnu
reklamnu tabulu (panel) na dobre viditelnom mieste realizacie aktivit projektu.
(odportéame instalovat ju na dobre viditelnom okraji komunikacie alebo ako
oznalenie objektu realizdcie aktivit projektu, napr. hlavny vchod budovy)
a v dostato¢nej velkosti /velkost tabule (panelu) aich poéet odporiéame
prispbsobit vyske spolufinancovania na projekt z prislusného fondu, musi byt viak
minimalne v rozmeroch 250 x 150 cm/;

- ked sa realizacia aktivit projektu ukonci, velkoploSnd reklamnu tabulu (panel)
najneskér do 6 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu nahradi trvala
vysvetlujlica tabula.

d) v pripade, ak projekt spociva v nadobudnuti dlhodobého hmotného majetku alebo
vo financovani infrastruktiry alebo stavebnych <cinnosti a celkova vyska
nenavratného financného prispevku na projekt presahuje 500 000 EUR, prijimatel:
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najneskor do 6 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu zabezpedi instalaciu
trvalej vysvetlujucej tabule (paméatnej dosky) na dobre viditelnom mieste realizacie
aktivit projektu, ktoré je najviac pristupné Sirokej verejnosti. Tabula (pamé&tna doska)
musi mat trvanlivid podobu a musi byt umiestnend prednostne na hmotnom vysledku
projektu (napr. na novopostavenych ¢i zrekonstruovanych objektoch, ktoré su pristupné
Sirokej verejnosti ato na vhodnom a viditelnom mieste - napr. priecelie institlcie,
budovy, sSkoliace stredisko, objekt sliziaci na podnikanie, atd., a to tak, aby nenarusila
raz a charakter objektu najma s ohladom na historické a stavebné prvky) a v dostatoc¢nej
velkosti /velkost tabule (paméatnej dosky) odporiéame prispdsobit vyske
spolufinancovania na projekt z prislusného fondu, musi byt véak minimalne v rozmeroch
20 x 30 cm/. Pokial je trvald vysvetlujlica tabula opravnenym vydavkom, prijimatel je
povinny umiestnit ju pred ukonéenim realizdcie aktivit projektu. Ked technicky nie je
inStalacia na objekte moznda, prijimatel’ umiestni tabulu (pamatnd dosku) na inom
vhodnom a dobre viditelnom mieste v bezprostrednom okoli (napr. samostatny stipik
s pamatnou doskou). Tabula (pamatnd doska) musi byt instalovand namiesto tabule
(panelu) bezprostredne po odstraneni tabule (panelu) najmenej na dobu 5-ich rokov od
ukoncenia realizacie projektu.

- ma zakazané umiestnit v mieste realizécie projektu ind reklamnua tabulu
vacsich rozmerov ako su vyssie uvedené tabule v tomto bode c).

Velkoplosna reklamna tabula (panel) a trvala vysvetlujuca tabula (paméatna doska) musia
spliat podmienky definované hore v bodoch 1a) az 5a), pricom Udaje uvedené v tychto
bodoch musia zaberat minimalne 25% plochy tabule (panelu) a tabule (pamaéatnej
dosky). Zvys$nu plochu prislusnej tabule odpori¢ame vyplnit vhodnym vizudlom, napr.
fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

Trvald vysvetlujuca tabula (pamatnd doska) musi obsahovat aj Udaj o vyske
poskytnutého nendvratného financného prispevku.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov
1a) az 5a).

Informacné

opatrenie Formy 1a) | 2a) | 3a) | 4a) 5a)
Oznacenie objektov a | Informacna tabula (plagat) + + + + +
priestorov Velkoplosna reklamna
g + + + + +
tabula (panel)
Trvala vysvetlujuca tabula + + + + +

(pamé&tnd doska) ?

Prijimatel’ je povinny zabezpedlit, aby uvedené pozadované informacie v bodoch 1a) az
5a) zaberali minimalne 25% vybranej formy. Zvysnu plochu odporic¢ame vyplnit
vhodnym vizudlom, napr. fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

B: Oznacenie informacénych a odbornych materidlov, dokumentov a
propagacnych predmetov vytvorenych a vyuzivanych v  suvislosti
s projektom

' Trvala vysvetlujlca tabula (pamatna doska)musi obsahovat aj Gdaj o vyske poskytnutého nendvratného
financného prispevku.
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Informacné a odborné materidly, dokumenty a propagacné predmety vytvorené
a vyuzivané v suvislosti s projektom musia obsahovat:

a) logo ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP ZaSI a podla vyziev aj logo
prislusného SORO; vsSade tam, kde je na materidloch pouzity statny znak,
regionalny emblém alebo korporatne logo, musi byt zarovern pouZité aj logo
ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP ZaSI v tej istej velkosti a podla
vyziev aj logo prisluSného SORO;

b) informaciu o tom, Ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho operacného
programu spolufinancovaného z ESF, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa
realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu v ramci Operacného
programu Zamestnanost a socidlna inklizia.";

c) odkaz na riadiaci orgdn (RO) zodpovedny za realizaciu prislusného balika
pomoci a odkaz na prislusny fond napr. formou odkazu na webovuU stranku
www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky
organ pod riadiacim orgdnom (SORO) napr. formou odkazu na jeho webovu
stranku www.sia.gov.sk alebo www.fsr.gov.sk.

Povinné prvky/informacie musia byt umiestnené na vsetkych informaénych materidloch
a dokumentoch, informujtcich cielové skupiny projektu a/alebo verejnost o realizovanom
projekte, financovanom z prostriedkov ESF a musia byt viditelne vyznacené minimalne
na prvej/titulnej strane materidlu/dokumentu, resp. na prvej/prednej strane obalu
materialu/dokumentu.

V pripade, Ze nie je mozné realizovat povinné nalezitosti napr. na oznalenie
medzinarodného certifikdtu, prijimatel realizuje iné primerané opatrenia, ktoré
zabezpecdia Sirok( publicitu pridanej hodnoty intervencie EU.

Podporna dokumentacia slvisiaca s realizovanym projektom (napr. dokumenty tykajuce
sa verejného obstaravania, pracovné vykazy, zapisnice z internych porad, atd.) nemusi
obsahovat vyhlasenie, Ze dany projekt je spolufinancovany z ESF a slogan. Obsahuje ale
logo ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP ZaSI a podla vyziev aj logo prislusného
SORO.

V pripade malych propagac¢nych predmetov a beznej korespondencie sa body b) a c)
neuplatiiuju. V pripade malych propagacnych predmetov sa podla moznosti (velkost
predmetu) moze pouzit iba jedno logo, a to logo ESF s odkazom na Eurdpsku Gniu.

Malymi propagaénymi predmetmi (malymi reklamnymi predmetmi) sa rozumeju
predmety propagacného, reklamného a informac¢ného charakteru, ktorych velkost je do
15x15 cm vratane, vaha predmetu je nizsia ako 1,5 kg vratane a obstaravacia cena
predmetu je niz$ia ako 100 EUR vratane. Pri definovani tychto predmetov musia byt
stcasne splnené minimalne dve z uvedenych kritérii, pricom jednym z nich musi byt
cena.

Logo ESF s odkazom na EU a dal$ie slvisiace naleZitosti musia byt vzdy takej velkosti,
aby boli dostatoéne vyrazné, viditelné, Citatelné a zrozumitelné. Informacie mézu byt
doplnené aj dalsimi (napr. logo dalSieho subjektu), avSak zo strany prijimatela je
potrebné zabezpecdit, aby povinné informacie poukazujice na spolufinancovanie projektu
z prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované
(napr. velmi maly predmet; predmet, ktory nie je mozné oznadit z inych dévodov, napr.
nachadza sa v sterilnom laboratériu), prijimatel zabezpedi aplikaciu iného, mozného
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spOsobu oznacenia, t.j. zabezpeli umiestnenie adekvatneho informacného prostriedku
v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste, napr. na obale a
pod.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov a),
b) a c).

f):gotl;-z:izne Nazov (priklady) a) b) c)
Informacné materialy
letdky, plagaty, CD-ROM, video, kazety,
prezentacie, brozary, zborniky, spravodaje,.. + + +
Propagacné predmety
pera, ceruzky, USB klUce a iné malé propagacné + ) }
predmety
bloky, obaly, kalendare + - +

o Odborné materialy

S,SE?;T&?/, prl’ryc“:ky, studie, analyzy, metodiky, manualy, + + +

predmetov spravy

a dokumentov Dokumenty a iné
pisomna korespondencia + - -
vizitky + - -
pozvanky, prezencné listiny, prihlasky + + +
Studijné materialy + + +
dotazniky + + +
certifikaty, osvedcenia + + +

C: Oznacenie dlhodobého majetku a spotrebného materialu vyuzivaného

v suvislosti s projektom

Pri kdipenom dlhodobom majetku alebo spotrebnom materidli obstaranom v ramci
realizacie projektu a vyuZivanom v suvislosti s projektom financovanom z prostriedkov
EU je prijimatel povinny oznadit kazdy jednotlivy hmotny predmet nasledovnym
sp6sobom:

1.) v pripade dlhodobého majetku:

a) pre rozmerovo vacsie druhy majetku prijimatel umiestni na majetok plagat, prip.
samolepku, Stitok, peciatku (napr. na vyrobné linky, dopravné prostriedky, atd.) s
nasledovnymi prvkami/informdaciami:

1a) logo ESF s odkazom na Europsku uniu,logo OP ZaSI a podla vyziev aj logo
prislusného SORO;

2a) informaciu o tom, Ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho opera¢ného
programu spolufinancovaného z ESF, a to uvedenim textu ,Tento projekt sa
realizuje vdaka podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu v ramci Operacného
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programu Zamestnanost a socialna inkltzia“; zaroven odkaz na riadiaci organ (RO)
zodpovedny za realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na prislusny fond napr.
formou odkazu na webovlu stranku www.esf.gov.sk; podla vyzvy aj odkaz na
prislusny Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (SORO), napr. formou
odkazu na jeho webovu stranku www.sia.gov.sk alebo www.fsr.gov.sk.

3a) slogan, v ktorom je zd6raznend pridand hodnota intervencie Spolocenstva,
uprednostriuje sa heslo: ,Priestor na Vasu prileZitost";

b) pre rozmerovo mensie druhy majetku prijimatel’ umiestni na majetok napr.
samolepku, stitok, peciatku (napr. na vypoctovu techniku, atd.) s logom ESF s
odkazom na Eurdpsku Uniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na dobre viditelnom mieste (napr. v pripade strojov
v oblasti, kde je stroj ovlddany pracovnikmi) a velkostou musi byt primerané cene a
rozmerom majetku.

Logo ESF s odkazom na EU musi byt vZdy v takej velkosti, aby bolo dostato¢ne vyrazné,
viditelné, Citatelné a zrozumitelné.

2.) v pripade spotrebného materialu:

Prijimatel umiestni na materiadl napr. samolepku, stitok, peciatku (napr. na kancelarsku
techniku, knizné publikacie) s logom ESF s odkazom na Eurdpsku uniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. na stroji v oblasti,
kde je stroj ovladany pracovnikom; v pripade kniznych publikacii na prvej textovej
strane) a velkostou musi byt primerané cene predmetu a rozmerom majetku.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované
(napr. velmi maly predmet; predmet, ktory nie je mozné oznadit z inych dévodov, napr.
nachadza sa v sterilnom laboratériu), prijimatel' zabezpedi aplikaciu iného, mozného
sp6sobu oznacenia, t.j. zabezpedi umiestnenie adekvatneho informacného prostriedku
v blizkosti predmetu, pripadne na inom viditelnom a vhodnom mieste, napr. na obale a
pod.

V pripade vyuZitia prostriedkov EU na ndkup kanceldrskych potrieb beznej dennej
potreby (napr. spinky, gumy, pasky a pod.), pri¢om tieto predmety nebudu plnit Ulohu
v oblasti informovania a publicity, nie je potrebné Ziadne oznacenie predmetov
nalezitostami, stadi informovat o ich vyuZiti formou umiestnenia napr. plagatu, Stitku,
samolepky s logom ESF s odkazom na EU na viditelnom a vhodnom mieste realizacie
projektu.

Logo ESF s odkazom na EU musi byt vzdy takej velkosti, aby bolo dostatocne vyrazng,
viditelné, citatelné a zrozumitelné. Logo ESF s odkazom na EU ako aj dalSie suvisiace
nalezitosti musia byt vaésie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov
la), 2a) a 3a).

Informacné . ]

opatrenie Nazov (priklady) 1a) 2a) 3a)
Oznadenie DIhodoby majetok (v&ési)

majetku vyrobné linky, dopravné prostriedky + + n
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Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvku/informacie podla bodov
1b) a 2).

Informacné p . logo ESF s odkazom
opatrenie Nazov (priklady) na EU
5 DIhodoby majetok (mensi)
Oznacenie
majetku vypoctova technika +
a spot_r,e bneho Spotrebny material
materialu
kancelarska technika +
D: Informacné aktivity

Pocas informacnych aktivit suvisiacich s realizaciou aktivit projektu spolufinancovaného z
ESF, ako su napr. konferencie, seminare, workshopy, vystavy a pod., musi prijimatel
dodrzat nasledovné pravidla:

e v zasadacich miestnostiach musi byt viditelné logo ESF s odkazom na
Eurépsku Uniu v dostatocnej velkosti (min. vo velkosti A3) pripadne vystavena
zastava EU ;

e musi byt zabezpedené oznacenie informacnych a odbornych materidlov (napr.
letdky, plagaty, pozvanky, prezencné listiny, zborniky prezentacii, a pod.) a
propagacnych predmetov v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Konferencie, workshopy a seminare sU zamerané najma na prezentovanie
realizacieaktivit projektu a vysledkov projektu formou osobného stretnutia zastupcov
prijimatela

s odbornou verejnostou a dalsSimi zaujemcami.

E: Propagacia v médiach

Dobrovol'né komunikacné cesty:

Prijimatel mdzZe vyuzivat aj tzv. dobrovolné komunikaéné cesty:

- inzercia, rozhovory, ¢lanky, tlaCové spravy;

- tlacové konferencie;

- rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie;

- televizne spoty propagujuce dosiahnuté vysledky projektu;

- ainé.
Medidlne vystupy prijimatel'a v ktorych je mozné vyuzit text (napr. televizne
spoty, élanky, internet atd’.) musia obsahovat:

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informacii medidlnych
vystupoch podla bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Masmaédia Nazov medialneho vystupu a) b) c)
Tlac ¢lanok

inzercia

rozhovor
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tlacova sprava

Televizia rozhovor, diskusia

+] +| +

televizny spot

Rozhlas rozhovor, diskusia

+| 4+ +]| +| +
+| +| +] +| +

rozhlasovy spot

Taktiez vSetky materidly poskytované médiam v tlacenej &i elektronickej forme musia
obsahovat oznacenie v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Prijimatel’ je povinny na poziadanie RO/SORO spristupnit ukazky medidlnych vystupov
suvisiacich s propagaciou projektu a umoznit ich pripadné dalSie Sirenie s cielom vymeny
dobrej praxe v ramci SR ako aj EU.

F: Fotodokumentacia

Prijimatel je povinny priebezne vytvarat fotodokumentaciu, resp. audiovizudlne zaznamy
z realizacie aktivit projektu, priCom musi ist najmad o zaznamy zo Skoliacich,
tréningovych a inych aktivit s U¢astnikmi/cielovymi skupinami projektu.

Fotodokumentdcia a audiovizudlne zdznamy musia byt vytvorené v primeranej kvalite
a musia mat zaroven vypovedaciu schopnost o hlavnych aktivitdch projektu (napr.
dostatocne viditelné oznacenie priestorov, Skoliacich materidlov, Ucastnikov Skoleni na
Skoliacich aktivitdch a pod. v pripade, Ze nejde o napr. o aktivacné prace v teréne).
Uvedeny materidl je prijimatel povinny poskytnit RO/SORO ako prilohu zavereénej
monitorovacej spravy, dalej aspofi raz v priebehu realizacie projektu ako prilohu
priebeznej monitorovacej spravy a zaroven vzdy na ziadost RO/SORO. Sudcastou
fotodokumentacie musi byt struény popis fotografii.

Fotodokumentaciu a prip. audiovizudlne zaznamy o projekte je prijimatel’ povinny
spristupnit pre Gcely ich dalSieho Sirenia s ciefom vymeny dobrej praxe tak v ramci
Slovenskej republiky ako aj v ramci EU.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov a),
b) a c) definovanych v bode B.

Nazov a) b) c)

audiovizualny zaznam pracovny (pokial nie je
uréeny na prezentovanie pred verejnostou)

audiovizualny zdznam spracovany vo forme

dokumentu o projekte + + +
G: Webova stranka
Prijimatel, ktory zriaduje Specifickl internetovd stranku spojenu s realizaciu

podporeného projektu musi propagovat potrebné informacie o projekte a zaroveri musi
byt pocas realizdcie projektu priebezne aktualizovana. Zaroven musi obsahovat aj
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hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj odkaz na
prislusny Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (SORO) www.sia.gov.sk
alebo www.fsr.gov.sk.

V pripade ak prijimatel’ prevadzkuje vlastni webovu stranku, je potrebné aby webova
stranka obsahovala informacie o realizovanom projekte vratane propagacie vysledkov a
informacie o spolufinancovani projektu z prostriedkov ESF a aby sa stranka podla
aktualnosti projektu aktualizovala. Zaroven musi obsahovat aj hypertextovy odkaz na
webovl stranku ESF www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj odkaz na prislusny
Sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (SORO) www.sia.gov.sk alebo
www.fsr.gov.sk.

Po ukonéeni realizdcie projektu webovd stranka musi prezentovat vysledky
projektu vratane vydanych publikacii. Vysledky realizovaného projektu, vratane
vydanych publikacii je prijimatel povinny prezentovat na web strdnke pocas celej
platnosti a U¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prislusné povinné prvky/informacie musia byt dobre viditelné a Citatelné; umiestriuju sa
na Uvodnej webovej stranke spojenej s realizaciou projektu (v pripade Specifickej
internetovej stranky zriadenej v ramci projektu) alebo na sekcii webovej stranky spojenej
s realizaciou projektu (v pripade sekcie stranky o projekte v ramci uz existujlcej webovej
stranky prijimatela).

Nalezitosti mdzu byt doplnené aj daldimi prvkami (napr. logo prijimatela), avSak zo
strany prijimatela je potrebné zabezpedit, aby povinné prvky/informacie poukazujlce na
spolufinancovanie projektu z prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené
symboly a loga.

Prijimatel zabezpedi, aby na webovej stranke boli zverejnené minimalne rovnaké povinné
prvky/informacie ako je poZzadované pre Informacné materidly.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov a),
b) a c) definovanych v bode B.

Nazov a) b) c)

webova stranka + + +

Technické charakteristiky opatreni v oblasti informovania a
publicity

Pri vyuZzivani loga ESF s odkazom na Eurdpsku Uniu aloga OP ZaSI je potrebné
dodrZiavat pravidld definované v Manudli logotypu ESF av Dizajn manudli OP
Zamestnanost a socidlna inklUzia (logotyp, proporcie, farebnost logotypu, grafické
prepojenia a dalsie). Oba manualy ako aj loga su pristupné aj na internetovej stranke
www.esf.gov.sk.

Technické charakteristiky loga prislusného SORO su zadefinované v dizajn manuali
prislusného SORO s pristupnom na internetovej strdnke SORO. Design manual logotypu
Socialnej implementacnej agentury (SIA) ako aj logad sa nachadza na stranke
www.sia.gov.sk a logo Manual Fondu socidlneho rozvoja (FSR) spolu s logami sa
nachadza na stranke www.fsr.gov.sk.

Pre vSetky vystupy definované v bodoch B, D az G zaroven plati, Ze:
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1. z dévodu zabranenia zvySenej propagacie samotného prijimatela musia byt
informacie o prijimatelovi obmedzené na uvedenie nazvu prijimatela,
kontaktu na prijimatela, pripadne loga prijimatela. Iné stru¢né informacie
o prijimatelovi su pristupné iba v suvislosti s popisom aktivit projektu;

2. informacie o projekte, dosiahnutych vysledkoch projektu, resp. o ESF
a pod., musia mat jednoduchl a nespochybniteln( vaésinu nad vsetkymi
informaciami v ramci konkrétneho vystupu (viac ako 50%).

Spravne pouzivané loga v zmysle manualu logotypu ESF a Dizajn manualu OP ZaSI:

EUROPSKA UNIA EUROPEAN UNION

Eurdpsky European
socialny Social
fond Fund

slovenska verzia anglicka verzia

EUROPSKA UNIA

** K .,
Eurépsky socialny fond

EUROPEAN UNION European Social Fund

ZAMESTNANOST
A SOCIALNA INKLUZIA
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Grafické prepojenie loga OP ZaSI s logom ESF, s logom SIA a s logom FSR v zmysle
Dizajn manudlu OP ZaSI:

zarovnanie k spodnemu
171X okraju loga ZaS|

EURGFSKA UH[A
L]
Eurdpsky
sociélny ZAMESTNANOST

fond . ASOCIALNA INKLUZIA

zarovnanie k spodnému
3/4 X okraju loga ZaSl

.
SOGIALNA
IMPLEMENTAENA §

AGENTIIRA )
ZAMESTHANOST

A SOCIALNA INKLUZIA

zarovnanie k spodnemu
34X okraju loga Zasl

FONEREES |

Fond socialneho rozvoja |, zamesmuost

A SOCIALNA INKLUZIA

zarovnanie k spodnému
1/3 X okraju loga ZaSl

: ®
EURGPSKA ONIA "

m Eurépsky socialny fond 5 ZAMESTNANOST
S ASOCIALNA INKLUZIA

Grafické prepojenie loga OP ZaSI s logom ESF, s logom SIA a s logom FSR v zmysle
Dizajn manualu OP ZaSI:
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Kontrola informovania a publicity

Prijimatel’ o uskutocnenych informacnych aktivitdch projektu informuje v monitorovacich
spravach. Dodrziavanie a realizacia publicity projektu podla stanovenych pravidiel je
povinnad a je predmetom kontroly. Prijimatel je povinny archivovat vSetky dokumenty
slvisiace s propagaciou projektu (je potrebné si odlozit original/képiu zverejneného
¢lanku v ktorom sa piSe o projekte, letaky, informacné materidly, aspon jednu vzorku
z kazdého propagacného predmetu alebo materialu, ktory bol pocas realizacie projektu
vytvoreny, atd.). V pripade, ak prijimatel poas realizacie projektu nebude dodrziavat
povinné opatrenia publicity, vydavky budu neopravnené.
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~. e ol By
h + A
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Priloha ¢C.

Formular prikladov dobrej praxe ESF )2

1

Nazov projektu

Nazov Operacného programu

Kdd vyzvy a ITMS kdd projektu

Nazov prioritnej osi, opatrenia a ramcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy ramec realizécie projektu (datum zacatia a datum ukoncenia realizécie projektu:

ddmmrrrr — ddmmrrrr)

Rozpocet projektu ( celkové naklady na projekt a vyska poskytnutého nenavratného
finanéného prispevku)

Kontaktné Udaje prijimatela (nazov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre
projekt, telefén, fax, e-mail, webova stranka)

Ciele projektu (uvedte kltucové slova)

Cielové skupiny (uvedte kltcové slova)

Strucny opis projektu: (max. 50 riadkov)
1. Ciele
2. Planované aktivity (max. 15 riadkov)

2 Prijimatel vyplni najneskdor do 1 mesiaca odo dna zacatia realizacie projektu.
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Planované publikacie zamerané na Sirenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné

planované aktivity

Formular prikladov dobrej praxe ESF P23

Priloha ¢. 2

Nazov projektu

Nazov Operac¢ného programu

Kdd vyzvy a ITMS kdd projektu

Nazov prioritnej osi, opatrenia a ramcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy ramec realizécie projektu (datum zacatia a datum ukoncenia realizécie projektu:

ddmmrrrr — ddmmrrrr)

Rozpocet projektu (celkové naklady na projekt a vySka poskytnutého nenavratného

finan¢ného prispevku)

Kontaktné Udaje prijimatela (nazov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre

projekt, telefén, fax, e-mail, webova stranka)

Ciele projektu (uvedte klucové slova)

Cielové skupiny (uvedte kltucové slova)

Strucny opis projektu: (max. 50 riadkov)
Obligatérne polozky:
1. Ciele
2. Aktivity (max. 15 riadkov)
3. Vystupy/vysledky (kvalitativne a kvantitativne indikatory)
4. Nadvaznost (trvald/nasledna udrzatelnost vysledkov projektu)

Fakultativne polozky:

8 Prijimatel vyplni najneskor do 1 mesiaca pred ukoncenim realizacie projektu.

Manual pre informovanie a publicitu pre prijimatel'ov v ramci ESF 2007 - 2013 (OP ZaSlI)

19




1.
2.

Problémy zistené pri aplikacii
Prenositelnost (odporucania pre zavedenie prikladov dobrej praxe, odporucania
pre pouzitie prikladov dobrej praxe v inych podmienkach)

Vydané
aktivity

publikacie zamerané na Sirenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné
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